
Чек-лист для подготовки ППЭ к ОГЭ 

Раздел 1. Подготовительные мероприятия в ППЭ:  

1.1. До входа в ППЭ (на территории ОО):  

☐ определено отдельное место (помещение) для хранения личных вещей участников 

ГИА, организаторов, медицинского работника, специалистов по проведению 

инструктажа и обеспечению лабораторных работ, экспертов, оценивающих 

выполнение лабораторных работ, экзаменаторов-собеседников, ассистентов, 

аккредитованных представителей средств массовой информации; 

☐ предусмотрено помещение для сопровождающих участников; 

1.2. На территории ППЭ:  

☐ предусмотрены стационарные и (или) переносные металлоискатели, средства 

видеонаблюдения, средства подавления сигналов подвижной связи в ППЭ; 

☐ определено место в Штабе ППЭ для хранения личных вещей членов ГЭК, 

руководителя организации, руководителя ППЭ, технических специалистов, 

общественных наблюдателей, должностных лиц Рособрнадзора, должностных лиц 

ОИВ; 

☐ обеспечено наличие помещения для медицинского работника, которое изолируется от 

аудиторий, используемых для проведения экзаменов. Подготовлен журнал учета 

участников ГИА, обратившихся к медицинскому работнику; 

☐ подготовлены столы для организаторов вне аудитории, обеспечивающих вход 

работников ППЭ и участников; 

☐ определены организаторы вне аудитории, ответственные за организацию входа 

работников ППЭ и участников; 

☐ подготовлены доски (информационные стенды), на которых размещаются списки 

распределения участников экзамена по аудиториям (формы ППЭ–06-01, ППЭ-06-02); 

☐ в коридорах и холлах ППЭ подготовлены столы для организаторов вне аудитории, 

обеспечивающих сопровождение участников при перемещении по ППЭ; 

☐ в коридорах и холлах помещения, не используемые для проведения экзамена, закрыты 

на ключ и опечатаны; 

☐ помещения, задействованные при проведении экзамена, обозначены 

информационными табличками (например, на двери медицинского кабинета должно 

быть размещено обозначение «медицинский кабинет»), а также предусмотрены 

информационные указатели к помещениям; 

☐ размещены заметные наглядные материалы по правилам безопасности, таблички с 

телефонами экстренной помощи, служб спасения; 

 

Раздел 2. Подготовка помещения для руководителя ППЭ (Штаб ППЭ)  

2.1. Организационная часть:  

Произведено зонирование помещения:  

☐ зона сканирования - компьютер с установленным программным обеспечением (ПО) 

«Станция сканирования» без выхода в сеть Интернет и подключенным сканером или 

МФУ;  

☐ зона работы с документацией и комплектования материалов - стол для работы с 

документацией ППЭ, заполнения форм ППЭ; 



☐ зона хранения экзаменационных материалов - металлический шкаф (сейф) для 

безопасного хранения ЭМ; 

☐ зона резервного оборудования – компьютеры с установленным ПО «Станция печати», 

«Станция сканирования», принтер, сканирующее устройство, картриджи, бумага 

формата А4, флеш-носитель, USB- модем.  

В качестве резервного канала доступа к сети Интернет может быть использован USB- 

модем или режим модема мобильного телефона работников ППЭ, имеющих право 

использовать средства связи в Штабе ППЭ; 

☐ имеется телефонная связь (стационарная и/или мобильная). 

Подготовлены:  

☐ листы бумаги для черновиков со штампом ОО, на базе которой организован ППЭ, из 

расчета не менее двух листов на каждого участника; 

☐ дополнительные бланки ответов №2; 

☐ упаковочные материалы, полученные до проведения экзамена: ВДП для упаковки 

бланков, сейф-пакеты для упаковки использованных КИМ и контрольных листов, 

сейф-пакеты для упаковки испорченных, некомплектных ЭМ, конверты для 

черновиков, канцелярские файлы для неиспользованных ДБО №2; 

☐ гелевые или капиллярные ручки с чернилами черного цвета (использование 

шариковых ручек с чернилами другого цвета и чернографитные карандаши 

запрещено); 

☐ журнал учета участников, обратившихся к медицинскому работнику во время 

проведения экзамена; 

☐ бумага формата А4 для печати пакета руководителя ППЭ, экзаменационных и 

инструктивных материалов; 

 

2.2. Техническая часть:  

Проверено:  

☐ соответствие рекомендованным техническим требованиям всех основных и резервных 

компьютеров (ноутбуков), принтеров и сканирующих устройств; 

☐ наличие установленного ПО на все Станции, предназначенные для использования при 

проведении экзамена; 

☐ настройки системного времени и даты на всех Станциях, предназначенных для 

использования при проведении экзамена; 

☐ настройки на соответствующих компьютерах (ноутбуках), на которых установлено 

специализированное ПО; 

☐ соответствие номеров аудиторий, указанных на всех станциях, с номером аудитории; 

☐ наличие и работоспособность резервного оборудования; 

Выполнено:  

☐ авторизация всех членов ГЭК с помощью токена члена ГЭК в ЛК ППЭ АИС 

«Регистрация на ГИА» (за исключением ОГЭ в компьютерной форме); 

Переданы в личном кабинете ППЭ в АИС «Регистрация на ГИА:  

☐ статус «Техническая подготовка пройдена»; 

☐ статус «Контроль технической готовности завершен»; 

☐ электронные акты технической готовности со всех основных и резервных Станций 

(акты с резервных Станций ОГЭ в компьютерной форме не передаются); 

 



Раздел 3. Подготовка в аудиториях ППЭ  

 

3.1. Организационная часть:  

☐ размещен заметный номер аудитории, совпадающий с номером аудитории в РИС ГИА  

Подготовлены:  

☐ функционирующие часы, находящиеся в поле зрения участников и настроенные на 

корректное время; 

☐ раздельные рабочие места для участников, обозначенные заметными номерами; 

☐ рабочие места (стол и стулья) для организаторов в аудитории и общественного 

наблюдателя; 

☐ отдельный стол для осуществления раскладки ЭМ в процессе их печати в начале 

экзамена, раскладки и последующей упаковки ЭМ, собранных организаторами у 

участников после окончания экзамена; 

☐ компьютер с установленным ПО «Станция печати ЭМ» без выхода в сеть Интернет с 

подключенным принтером для печати ЭМ (кроме ОГЭ в компьютерной форме); 

☐ компьютер с установленным ПО «Станция удаленного сканирования» без выхода в 

сеть Интернет с подключенным сканером для сканирования ЭМ; 

☐ дополнительные средства обучения и воспитания по соответствующему учебному 

предмету; 

☐ специальные технические средства для участников с ОВЗ, детей-инвалидов и 

инвалидов (при необходимости); 

☐ гелевые или капиллярные ручки с чернилами черного цвета; 

☐ закрыты стенды, плакаты и иные материалы со справочно- познавательной 

информацией; 

при проведении ОГЭ по русскому языку:  

☐ технические средства, обеспечивающие качественное воспроизведение аудиозаписей 

в формате .mp3 для воспроизведения текста со сжатым изложением (в каждой 

аудитории); 

при проведении ОГЭ по химии:  

☐ минимальный набор оборудования, необходимый для формирования комплектов 

реактивов в ППЭ, используемых; 

при проведении химического эксперимента; 

☐ комплекты реактивов и оборудования для выполнения реального химического 

эксперимента; 

☐ специально выделенный стол, обеспечивающий безопасное расположение реактивов 

и оборудования для их размещения в аудитории; 

☐ лотки с комплектами оборудования в соответствии с полученной информацией в 

Личном кабинете ППЭ в АИС «Регистрация на ГИА» в разделе «Файловое 

хранилище» о номерах комплектов реактивов и наборов оборудования для 

выполнения химического эксперимента; 

☐ инструкции по технике безопасности при выполнении химического эксперимента; 

☐ ведомости проведения инструктажа по технике безопасности при выполнении 

лабораторной работы по химии; 

при проведении ОГЭ по литературе:  

☐ орфографические словари, полные тексты художественных произведений и сборники 

лирики в нескольких экземплярах для каждой аудитории; 



при проведении ОГЭ в компьютерной форме:  

☐ компьютер с установленным ПО «Станция КОГЭ в компьютерной форме», из расчета 

по количеству рабочих мест участников, назначенных на экзамен; 

 

3.2. Техническая часть:  

Проверено:  

☐ наличие установленного ПО на Станциях печати ЭМ и СУС. При проведении 

экзаменов в компьютерной форме - ПО Станция ОГЭ в компьютерной форме; 

☐ настройка системного времени и даты на всех Станциях для печати и сканирования, 

при проведении экзаменов в компьютерной форме на всех Станциях ОГЭ в 

компьютерной форме; 

☐ соответствие номера аудитории, указанного на Станции печати ЭМ, с номером 

аудитории; 

☐ наличие загруженного интернет-пакета с ЭМ на Станции печати ЭМ (кроме ОГЭ в 

компьютерной форме); 

☐ средство воспроизведения аудиофайлов в формате .mp3 на Станциях печати ЭМ для 

воспроизведения аудиоинструкции для участников (кроме ОГЭ в компьютерной 

форме); 

при проведении ОГЭ по информатике в компьютерной форме:  

☐ наличие установленного ПО, предоставляемого участникам во время экзамена, на 

каждом компьютере; 


